
CT
S

Entidad Productora:  E

Unidad administrativa: 
Dependencia Productora: 

ACTAS
Actas de eliminación documental 2 8 X X

Formato único de inventario documental de las series a 
eliminar X

Concepto técnico de valoración documental X

Acta del Comité de Gestión Documental y Archivo X

Acta de eliminación de archivos X

Registro de publiación en la página web X

Documento de observaciones a la eliminación X

Certificado de destrucción y disposición final 
eliminación documental X

Actas del Comité de Gestión Documental y Archivo 2 8 X X

Acta de reunión del Comité de Gestión Documental y 
Archivo X

Listado de asistencia al comité X

Anexos X

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdos de traslados, modificación, adición al
presupuesto

X 5 15 X X

Acuerdo de traslados, modificación, adición

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2 8 X

Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal X

Certificado de disponibilidad presupuestal Fonplus X

Solicitud de modificación del certificado de 
disponibilidad presupuestal X

Certificado de disponibilidad presupuestal modificado 
Fonplus X

COMPROBANTES CONTABLES
Comprobantes de egreso 2 8 X

Comprobante Contable de egreso X
Transferencia bancaria o consignación bancaria X

02 13 CT: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a transferir la
totalidad de la documentación al Archivo Histórico para su conservación total, esta subserie es evidencia de las
decisiones que se toman sobre la gestión documental y archivística de ANAS WAYÚU EPSI con respecto a la
documentación que se genera de acuerdo a sus funciones. Con fines de respaldo de la información y
preservación del soporte original en papel, se dispone que la reproducción es por digitalización según el
Programa de Reprografía contemplado en el Programa de Gestión Documental y se aplicará la digitalización
posterior a la organización cuando la unidad documental sea objeto de la transferencia primaria. También, se les
aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la
transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL (TRD)

ANAS WAYUU EPSI

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CONVENCIONES

Selección

Eliminación

Conservación Total

SUBGERENCIA OPERATIVA

E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, esta información se encuentra consolidada en los informes
financieros, libros contables o contratos. La serie se encuentra conformada por documentos que garantizan la
existencia de apropiación preupuestal disponible y libre de afectación para asumir los compromisos con cargo al
presupuesto de la respectiva vigencia fiscal en cumplimiento de los compromisos adquiridos por ANAS WAYÚU
EPSI para la solicitud de servicios de Plan de Beneficios en Salud (PBS). Los documentos se eliminarán de
acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará
constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de
Gestión Documental y Archivo, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo
2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024. 

05

06
06 01 E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la

documentación, no posee valores secundarios, la documentación consiste en un conjunto de documentos que
son consolidados en los estados financieros y el libro mayor y de balance de esta misma unidad administrativa,
son producidos de acuerdo al Decreto 2649 de 1993 al Decreto 046 de 2000 en cuanto a garantizar la correcta

 

03
CT: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, esta subserie documental que reúne los acuerdos
explican cómo ha realizado la entidad las modificaciones al presupuesto y cuáles son las prioridades que
considera el Consejo Directivo para la gestión de la misionalidad de ANAS WAYÚU EPSI. Estos acuerdo contiene
información frecuentada por organismos de vigilancia y control. Con fines de respaldo de la información y
preservación del soporte original en papel, se dispone que la reproducción sea por digitalización según el
Programa de Reprografía contemplado en el Programa de Gestión Documental y se aplicará la digitalización
posterior a la organización cuando la unidad documental sea objeto de la transferencia primaria. También, se les
aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la
transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

03 02

CT: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, estas actas contienen los asuntos y decisiones en
la gestión documental de la EPSI ANAS WAYÚU sobre aquellos documentos que han cumplido sus valores
primarios. En ese sentido, aporta información cualitativa de la articulación, organización y estrategias
documentales y garantizan el acceso a la información. Esta documentación se produce en cumplimiento de la
Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo 001 de 2024. Con fines de respaldo de la información y
preservación del soporte original en papel, se dispone que la reproducción sea por digitalización según el
Programa de Reprografía contemplado en el Programa de Gestión Documental y se aplicará la digitalización
posterior a la organización cuando la unidad documental sea objeto de la transferencia primaria. También, se les
aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la
transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

02 02

SUBSERIESERIE

CÓDIGO PROCEDIMIENTO 
REPRODUCCIÓN

TÉCNICA DEL 
PAPEL 

SERIESOPORTE RETENCIÓN DISPOSICION FINAL

AG AC CT

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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Causación Contable X
Certificado de cumplimiento para pago X
Facturas con sus respectivos soportes X
Órdenes de pago X
Certificado emitido por el auditor médico X
Registro presupuestal X
Registro cámara de comercio actualizado X
Registro Único Tributario (RUT) X
Orden de servicio X
Interventorías X
Formato (FO-410-01) devolución X
Formato (FO-410-03) envío tesorería X
TFP X
TFA X
NOM X
Comprobante de Egreso de cheque X
Notas débitos X

Comprobantes de ingreso 2 8 X
Comprobante contable de ingreso X

Comprobante de consignación y/o transferencia X

Registro de ingresos X

Comunicación solicitud de traslado X

Notas de Contabilidad X

Cuenta de cobro

Otros soportes de la transacción

Ingresos a Caja X

Ingresos a Bancos X

Notas contables 2 8 X
Soportes de la transacción (solicitud CDP, CDP, 
Factura, Formato de auditoría) X

Comprobante Bancario X

Transacción Fonplus X

Nota Contable X

COMPROBANTES DE ALMACEN

Comprobantes de baja de bienes de almacén X 2 8 X

Acta para dar de baja de bienes
X

Relación de bienes a dar baja
X

Comprobantes de devolución de bienes de almacén 2 8 X

Devolución definitiva de bienes de almacén X

Comprobantes de egreso de bienes de almacén 2 8 X
Solicitud de egreso de bien de almacén X

 Formato de salida

Órdenes de remisión X

Informe técnico X
Comprobantes de ingreso de bienes de almacén 2 8 X

Requerimiento para la solicitud de compra X
Remisión y/o factura de compra X

E: Cumplidos los tiempos de retención los Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén no poseen valores para
la investigación debido a que la información se encuentra contenida en otros documentos tales como los
inventarios generales. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la
disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024.

E: Cumplidos los tiempos de retención los Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén no poseen valores para
la investigación debido a que la información se encuentra contenida en otros documentos tales como los
inventarios generales. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la
disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024.
E: Cumplidos los tiempos de retención los Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén no poseen valores para
la investigación debido a que la información se encuentra contenida en otros documentos tales como los
inventarios generales. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la
disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024.

E: Cumplidos los tiempos de retención los Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén no poseen valores para
la investigación debido a que la información se encuentra contenida en otros documentos tales como los
inventarios generales. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la
disposición de los residuos sólidos en la entidad se dejará constancia por medio de acta de la actividad previa
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son producidos de acuerdo al Decreto 2649 de 1993, al Decreto 046 de 2000 en cuanto a garantizar la correcta
aplicación y destino de los recursos del Sistema de Seguridad Social en Salud, así como, la Circular 137 de 2002
y Circular 139 de 2002. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la
disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024. 

E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, la documentación consiste en un conjunto de documentos que
presentan el resumen de las operaciones financieras relacionadas con los movimientos diarios de bancos para el
registro por concepto de aportes a convenios y demás operaciones relacionadas con ANAS WAYÚU EPSI en
cumplimiento de la Resolución 1470 de 2011 y la Circular Externa 011 de 2020, esta información es consolidada
en los estados financieros y el libro mayor y de balance de esta misma unidad administrativa. Los documentos se
eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la
entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gerencia y
aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de
2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024. 

E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, estos documentos presentan el resumen de las operaciones
financieras relacionadas con las operaciones de notas débito y crédito bancarias, ajustes y reclasificaciones
contables, de acuerdo con los Decreto 2650 de 1993, Decreto 2649 de 1993, Decreto 046 de 2000 y Circular 137
de 2002, esta información es consolidada en los estados financieros y el libro mayor y de balance de esta misma
unidad administrativa. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la
disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024. 



Solicitud de ingreso de los bienes a almacén X
Informe de inconsistencias encontradas X
Recibo a satisfacción X
Comprobante de ingreso de bienes a almacén X

CONCILIACIONES FINANCIERAS
Conciliaciones bancarias 2 8 X

Conciliación bancaria X X

Extractos Bancarios X X

Libro Auxiliar contable cuenta bancos X X

Certificaciones bancarias X X

Conciliaciones de cuentas contables convenios 2 8 X
Ficha detallada de la obligación (cartera) y anexos X X
Cronograma de conciliaciones X
Formato FT 021 X
Formato FT 022 X
Publicación en la página web X
Oficio informando estado de facturas y citación X
Acta de conciliación de cartera X
Acta de no comparecencia X
Acta de conciliación no finalizada X
Reprogramaciones X
Anexos #1 y #2 de la Resolución 6066 de 2017 X

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Certificaciones tributarias 2 8 X

Certificaciones Retención en la fuente a título de IVA X X

Certificaciones Retención en la fuente a título de ICA X X

Certificaciones Retención en la fuente a título de Renta X X

Oficio de respuesta de Solicitud de Retención X X

Declaraciones de Impuestos Industria, Comercio y
Avisos y Tableros

2 8 X

Formulario de declaración de impuestos, industria, 
comercio y avisos y tableros X

Recibo de pago declaración de Impuestos Industria, 
Comercio y Avisos y Tableros X

Libros auxiliares de cuentas para la liquidación del 
impuesto X

Hoja de trabajo de liquidación del impuesto Industria, 
Comercio y Avisos y Tableros X

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) X
Certificado de Registro Presupuestal (CRP) X
Nota contable X
Soportes relacionados con la liquidación de la 
declaración de Impuestos Industria, Comercio y Avisos 
y Tableros

X

Declaraciones de Renta 2 8 X
Formulario de Declaración de renta X X
Recibo de pago Declaración de renta X X
Balance general detallado X X
Hojas de trabajo de liquidación del impuesto 
Declaración de renta X X

Certificados de Retención en la Fuente X X

disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024.
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E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, estos documentos no se producen en ANAS WAYÚU EPSI, sino
que cumplen un trámite administrativo de pago de los impuestos municipales. En cumplimiento con la Ley 14 de
1983. Decreto 624 de Marzo 30 de 1989 Estatuto Tributario, Resolución número 000010 de 2018 de la Dirección
de Impuestos y Aduanas nacionales DIAN. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos
establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de
la actividad, previa autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo,
siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del
Acuerdo 001 de 2024. 

E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, estos documentos no se producen en ANAS WAYÚU EPSI, sino
que cumplen un trámite administrativo en cumplimiento del pago de los impuestos nacionales, en cumplimiento
con la Resolución número 000010 de 2018 de la Dirección de Impuestos y Aduanas nacionales DIAN. Los
documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos
sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de
Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los lineamientos establecidos en el
Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024. 

08 01 E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, estos documentos se crean con el propósito de verificar que los
saldos y movimientos de las cuentas bancarias, correspondan a los registrados en los extractos y en los estados
financieros, esta documentación se produce de acuerdo con los Decreto 2650 de 1993, Decreto 2649 de 1993,
Decreto 046 de 2000 y Circular 137 de 2002, esta información es consolidada en los estados financieros y el libro
mayor y de balance de esta misma unidad administrativa. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los
procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por
medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión
Documental y Archivo, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el
artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024. 

S: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a seleccionar el
5% de la documentación, se conservará en su soporte original y se debe transferir la documentación
seleccionada al Archivo Histórico para su conservación total, son documentos que evidencian la relación de los
saldos contables de los convenios de la entidad de acuerdo a las normas Ley 100 de 1993, Decreto 046 de 2000,
Decreto 050 de 2003 y la Circular Única 047 de 2007, esta información también se consolidada en los estados
financieros y el libro mayor y de balance de esta misma unidad administrativa. El restante de documentos se
eliminará de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la
entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad. Esta serie no tiene asociada técnica de
reproducción y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN),
siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9. 

E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, estos documentos no se producen en ANAS WAYÚU EPSI, sino
que cumplen un trámite administrativo de pago, los originales se conservan en las entidades adscritas al sector
de hacienda y se generan en cumplimiento del Decreto 4583 de 2006. Los documentos se eliminarán de acuerdo
con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará
constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de
Gestión Documental y Archivo, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo
2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024. 

08 02
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Copia de declaraciones de IVA, ICA y Retenciones en 
la Fuente X X

Certificado de gravamen a los movimientos financiero X X

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) X
Certificado de Registro Presupuestal (CRP) X
Libros auxiliares de cuentas para la liquidación del 
impuesto Declaración de renta X X

Soportes relacionados con la liquidación de la 
declaración de renta X X

Declaraciones de Retención en la Fuente 2 8 X
Formulario de Declaración en la fuente X X
Soportes de pago Declaración en la fuente X X
Libro auxiliar de cuentas de retención en la fuente X X
Hoja de trabajo de liquidación del impuesto 
Declaración en la fuente X X

Soportes relacionados con la liquidación de la 
Declaración en la fuente X X

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) X
ESTADOS FINANCIEROS
Estados Financieros de Cierre de Vigencia 2 8 X

Estado de situación financiera X

Estado de resultados X

Estado de cambios en el patrimonio X

Estado de flujo de efectivo X

Notas a los estados financieros X

Estados Financieros Mensuales 2 8 X X

Estado de situación financiera mensual X

Estado de resultados mensual X

HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES 5 15 X

Escritura Pública X

Licencia de construcción X

Plano X

Concepto técnico X

Instrumento de control del mantenimiento preventivo y 
correctivo de edificaciones X

Soporte de pago de impuesto predial X

Certificado de libertad y tradición. X

HISTORIALES DE VEHÍCULOS 2 8 X
Factura de Compra X
Certificación individual de aduana para vehículos 
automotores X

Certificado de inscripción ante el RUNT, Seguro 
Obligatorio SOAT X

19
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S: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procede a seleccionar una
muestra cuantitativa del 5%, se conservará en su soporte original y se debe transferir la documentación
seleccionada al Archivo Histórico para su conservación total, son documentación producida por las actividades
administrativas para llevar a cabo el control y el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes inmuebles
de la EPSI, la selección cualitativa se orienta a: aquellas historiales que identifiquen bienes inmuebles de interés
cultural, arquitectónicos y urbanísticos es fuente de información para futuras investigaciones de un orden
histórico, pues describen las características del bien inmueble en aspectos estéticos, simbólicos, arquitectónicos
y paisajísticos para una comunidad. Aquellos historiales que refieran a bienes inmuebles que hayan sido usado
por la entidad por más de 20 años. El restante de documentos se eliminará de acuerdo con los procedimientos
establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de
la actividad. Esta serie no tiene asociada técnica de reproducción y la transferencia secundaria al Archivo
General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080
de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

S: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procede a seleccionar una
muestra cuantitativa del 5%, se conservará en su soporte original y se debe transferir la documentación
seleccionada al Archivo Histórico para su conservación total, son documentos que evidencian la gestión del
parque automotor que posee una entidad, por lo cual su contenido informativo permite el estudio de la historia
institucional de la ANAS WAYÚU EPSI. Por ser una fuente de información en temas históricos y científicos se
debe seleccionar aquellos documentos que permitan conocer cuáles eran las acciones de la EPSI en la
administración de un parque automotor que requirió una atención técnico mecánica especializada El restante de

                

               

E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, estos documentos no se producen en ANAS WAYÚU EPSI, sino
que en cumplimiento del pago de los impuestos nacionales. En cumplimiento con Decreto 624 de Marzo 30 de
1989 Estatuto Tributario Nacional. Resolución número 000010 de 2018 de la Dirección de Impuestos y Aduanas
nacionales DIAN. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la
disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024. 
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CT: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, la agrupación documental posee valor contable,
fiscal que evidencia el registro de las operaciones contables realizadas por ANAS WAYÚU EPSI en un período
determinado, en cumplimiento con el Ley 1314 de 2009, Decreto 663 de 1993, Resolución 706 de 2016 de la
Contraloría General de la Nación. Con fines de respaldo de la información y preservación del soporte original en
papel, se dispone que la reproducción sea por digitalización según el Programa de Reprografía contemplado en
el Programa de Gestión Documental y se aplicará la digitalización posterior a la organización cuando la unidad
documental sea objeto de la transferencia primaria. También, se les aplicará las técnicas de preservación
especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General
de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015
Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

CT: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, la agrupación documental posee valor contable,
fiscal que evidencia el registro de las operaciones contables realizadas por ANAS WAYÚU EPSI en un período
determinado, en cumplimiento con el Ley 1314 de 2009, Decreto 663 de 1993, Resolución 706 de 2016 de la
Contraloría General de la Nación. Con fines de respaldo de la información y preservación del soporte original en
papel, se dispone que la reproducción sea por digitalización según el Programa de Reprografía contemplado en
el Programa de Gestión Documental y se aplicará la digitalización posterior a la organización cuando la unidad
documental sea objeto de la transferencia primaria. También, se les aplicará las técnicas de preservación
especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General
de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015
Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.



Certificado de la revisión técnico mecánica y de 
emisiones contaminantes X

Reporte de comparendos y anexos (si aplica) X
Reporte de incidentes y anexos (si aplica) X
Copia del comprobante de salida de almacén (si aplica) X
Pagos de impuestos X
Solicitud de vehículo para salida a comisión X
Acta de adjudicación o remate X

INFORMES
Informes contables 2 8 X

Estados contables X X
Informes de información del presupuesto ordinario 
CHIP X X

Circular 030 de 2013 (Supersalud) X X
Reporte de legalización de anticipos y Certificación- 
Resolución 1345 del 2020 MPS X X

Reporte FT001 MPS X X

Formato FT001 (Catálogo de Información Financiera) X X

Formato FT003 (Cuentas por Cobrar) X X
Formato FT004 (Cuentas por Pagar) X X
Formato FT005 (Relación Causación de Costos, 
Gastos y Pagos Realizados) X X

Formato FT006 (Bancos y Carteras Colectivas) X X
Formato FT007 (Control de Inversión) X X
Formato FT008 (Inversiones) X X
Formato FT018 (Datos Para el Cálculo del Riesgo de 
Liquidez) Oficio donaciones X X

Información Financiera (Estados Financieros y libros 
contables a nivel auxiliar) X X

Estructura 2.9 X X
Archivo circular 017/2021-Presupuesto Máximo X X
Cartera por edades X X
Flujo de recursos X X
Enviar Oficios Red Prestadora (Solicitar Facturas 
Capitado) X X

Formato FT009 (Activos y Pasivos en Moneda 
Extranjera) X X

Boletín Deudores Morosos X X
Formato FT010 (Activos no Monetarios) X X
Formato FT021 (Cronograma de conciliación y 
Depuración) X X

Formato GT010 (Composición Patrimonial) X X

Formato FP005 (Proyección Distribución de Utilidades) X X

Formato FP001 (Conjunto Completo Estados Finan y 
Revelaciones) X X

Formato FP002 (Certificación Estados Financieros) X X
Formato FP003 (Dictamen Revisor Fiscal) X X
Formato FP004 (Informe de Gestión) X X
Formato FT002 (Publicación Estados Financieros) X X
Información Exógena X X
Reservas Técnicas X X
Informa SIGA (Sistema de información de gestión de 
activos) X X

Informes de ejecución presupuestal 2 8 X

Informe de ejecución presupuestal X

Anexos X
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administración de un parque automotor que requirió una atención técnico mecánica especializada. El restante de
documentos se eliminará de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos
sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad. Esta serie no tiene asociada técnica
de reproducción y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN),
siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9. 

S: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a seleccionar el último informe del año
que demuestre la actividad administrativa de la EPSI ANAS WAYUU, la cual será transferida al Archivo Histórico
para su conservación total. El restante de documentos se eliminará de acuerdo con los procedimientos
establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de
la actividad. Esta serie no tiene asociada técnica de reproducción y la transferencia secundaria al Archivo
General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080
de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9. También, se les aplicará a los documentos las técnicas de
preservación especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al
Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el
Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

S: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a seleccionar el último informe del año
que demuestre la actividad administrativa de la EPSI ANAS WAYUU, la cual será transferida al Archivo Histórico
para su conservación total. El restante de documentos se eliminará de acuerdo con los procedimientos
establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de
la actividad. Esta serie no tiene asociada técnica de reproducción y la transferencia secundaria al Archivo
General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080
de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9. También, se les aplicará a la documentación las técnicas de
preservación especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al
Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el
Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.
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Informes de gestión 2 6 X

Informes de gestión X

Anexos X

Informes entes de control 2 8 X X

Informes de estudios de suficiencia malla
UPC y circualar 030 dirigido a ente de control X X

FTP 037 X X
FTP 027 X X
Giro directo X X
Circular 030 anexo Técnico No. 03 X X
Circular 009 X X
Reservas Técnicas X X
Anexos X X

INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS
Bancos terminológicos de series y subseries
documentales

2 8 X

Banco Terminológico de series y subseries 
documentales X

Cuadros de clasificación documental (CCD) 2 8 X

Cuadro de clasificación documental X

Inventarios documentales de Archivo Central 2 3 X

Inventario documental X

Planes de Conservación Documental 2 8 X

Plan de conservación documental X

Planes de preservación digital 2 8 X

CT: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a transferir la
totalidad de la documentación al Archivo Histórico para su conservación total, estos informes se consolida toda la
información de las subdirecciones, direciones y oficinas de ANAS WAYÚU EPSI y dan muestra de la gestión de la
entidad. Esta documentación se produce en las actividades generadas del área o unidad administrativa en
cumplimiento de sus funciones descritas en los Estatutos del 21 de marzo de 2024. Esta serie no tiene asociada
técnica de reproducción, se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de Preservación
Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado
(AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al
2.8.2.9.9.
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CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos archivísticos apropiados para
estudiar los sistemas lingüísticos de las entidades, en especial, aquella que están asociadas a las Entidades
Promotoras de Salud Indígenas (EPSI), así mismo, brinda información de la gestión documental para la
investigación archivística, por lo cual, se considera una subserie de conservación total. Esta documentación se
produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo 001 de 2024, se les
aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la
transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos apropiados para estudiar e
investigar la administración de la producción documental EPSI ANAS WAYÚU por parte de la ciudadanía, es
documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, a esta documentación se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.
CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos apropiados para estudiar e
investigar la administración de la producción documental EPSI ANAS WAYÚU por parte de la ciudadanía, es
documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, a esta documentación se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.
CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son documentos en donde se registra las
acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas, procesos y
procedimientos, tendientes a mantener las características físicas y funcionales de los documentos de archivo
conservando sus características de autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad
a través del tiempo. Esta documentación se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de
2015 y al Acuerdo 001 de 2024, los planes de conservación documental son instrumentos apropiados para
estudiar la administración de la producción documental entidad, a la documentación se le aplicará las técnicas de
preservación especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al
Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el
Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
d t ió l A hi Hi tó i ió t t l d t id i l i
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CT: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procede a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservacion total, la información da muestra del desarrollo y
funcionamiento de la entidad ante los organismos de control en cumplimiento de las funciones asignadas para el
uso de los recursos públicos, puede aportar al estudio de las historia institucional del sector de la prestación de
servicios de salud de las EPS Indígenas sobre ajuste a Servicios y tecnologías en salud financiados con recursos
de la Unidad de Pago por Capitación (UPC), aplicable a los Regímenes Contributivo y Subsidiado y sus
respectivas Unidades de Pago por Capitación y la Circular Conjunta 030 de 2013 "Por el cual se da
procedimiento de aclaración de cartera, depuración obligatoria de cuentas, pago de facturación por prestación de
servicios y recobros." Con fines de respaldo de la información y preservación del soporte original en papel, se
dispone que la reproducción es por digitalización según el Programa de Reprografía contemplado en el Programa
de Gestión Documental y se aplicará la digitalización posterior a la organización cuando la unidad documental
sea objeto de la transferencia primaria y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge
Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX
artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.



Planes de preservación digital a largo plazo X

Planes institucionales de archivo (PINAR) 2 8 X

Plan institucional de archivo X

Programas de gestión documental (PGD) 2 8 X

Programas específicos de la gestión documental X

Tablas de control de acceso (TCA) 2 8 X

Tabla de control de acceso X

Tablas de retención documental (TRD) 2 8 X
Tablas de retención documental X
Acto administrativo de aprobación de las TRD X

Comunicaciones oficiales de solicitud de convalidación X

Concepto Técnico de Evaluación de TRD X
Actas de mesa de trabajo X
Acta Comité Evaluador de documentos X
Certificado convalidación de TRD X
Metodología de implementación X
Registro de publicación X
Certificado de inscripción en el Registro Único de 
Series Documentales X

Tablas de valoración documental (TVD) 2 8 X
Tablas de valoración documental X
Diagnostico documental X
Historia Institucional X
Comunicaciones oficiales de procesos convalidación X
Concepto técnico de evaluación de TVD X
Actas de mesa de trabajo X
Acta Comité Evaluador de documentos X
Certificados convalidación de TVD X
Metodología de implementación X
Certificados de inscripción en el Registro Único de 
Series Documentales X

Transferencias documentales primarias 2 8 X X
Comunicación oficial interna de notificación de 
transferencias documentales primarias X

Cronograma de transferencias X

Formato único de inventario documental X

Formulario de Relación de entrega de documentos X
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CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos apropiados para estudiar e
investigar la administración de la producción documental EPSI ANAS WAYÚU por parte de la ciudadanía, es
documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, a esta documentación se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.
CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos apropiados para estudiar e
investigar la administración de la producción documental EPSI ANAS WAYÚU por parte de la ciudadanía, es
documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, a esta documentación se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.
CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos apropiados para estudiar e
investigar la administración de la producción documental EPSI ANAS WAYÚU por parte de la ciudadanía, es
documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, a esta documentación se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos apropiados para estudiar e
investigar la administración de la producción documental EPSI ANAS WAYÚU por parte de la ciudadanía, es
documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, a esta documentación se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos apropiados para estudiar e
investigar la administración de la producción documental EPSI ANAS WAYÚU por parte de la ciudadanía, es
documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, a esta documentación se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

CT: Cumplidos losl tiempo de retención en el Archivo Central, se procederá a transferir la totalidad de la
documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son instrumentos apropiados para estudiar e
investigar la administración de la producción documental EPSI ANAS WAYÚU por parte de la ciudadanía, es
documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, a esta documentación se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

documentación al Archivo Histórico para su conservación total, son documentos que evidencian las acciones a
corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas, estrategias, procesos y
procedimientos, tendientes a asegurar la preservación a largo plazo de los documentos electrónicos de archivo.
Esta documentación se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024, los planes de preservación digital a largo plazo son instrumentos apropiados para estudiar la
administración de la producción documental entidad, se les aplicará las técnicas de preservación especificadas
en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación
Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX
artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL
Planillas de registro y control de comunicaciones
oficiales enviadas

2 3 X

Planilla de registro y radicación de correspondencia 
enviada X

Planillas de registro y control de comunicaciones
oficiales internas

2 3 X

Planilla de registro y control de correspondencia directa 
por mensajería interna X

Planillas de registro y control de comunicaciones
oficiales recibidas

2 3 X

Planilla de registro y control de correspondencia 
recibida X

Planillas de registro y radicación de
correspondencia sedes EPSI

2 3 X

Planilla de registro y radicación de correspondencia 
Sedes EPSI X

Instrumento de control de solicitud de préstamos
de documentación

2 3 X

Solicitud de préstamo correo electrónico X

Formato de consultas y préstamo de documentos X

Formato autorización de consultas de información X

INVENTARIOS GENERALES DE BIENES 2 8 X

Control de inventarios X

LEGALIZACIONES DE ANTICIPO 2 8 X

Factura Registro Individual de Prestación de Servicio 
(RIPS) de autorización del servicio X

Legalización total X

Legalización parcial X

Devolución de recurso excedente

Devolución total

Factura de compra venta 

Comunicación de legalización X
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S: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a seleccionar un inventario por cada
cinco (5) años, el cual será transferido al Archivo Histórico para su conservación total, debido a que ofrece la
posibilidad de realizar investigaciones de tipo estadístico sobre la vida útil de los bienes de consumo y
devolutivos. Esta serie no tiene asociada técnica de reproducción y la transferencia secundaria al Archivo
General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080
de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9. 

E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, esta información se encuentra consolidada en los informes
financieros, libros contables o contratos, en donde se detallan las operaciones financieras realizadas por el área.
La serie se encuentra conformada por documentos que garantizan el pago a un tercero por parte de ANAS
WAYÚU EPSI para la solicitud de servicios de Plan de Beneficios en Salud (PBS). La eliminación de los
documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera
permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024.

24 02 E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procede a eliminar el consecutivo de
comunicaciones enviadas, ya que se registra el envío de los documentos por parte de los funcionarios
competentes de las diferentes dependencias de la EPSI ANAS WAYUU, así como el seguimiento a los tiempos
de respuesta de las comunicaciones recibidas, el original de la comunicación enviada se agrega al expediente.
Es documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024. La eliminación de los documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de
información para eliminar de manera permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes
dispositivos electrónicos, previa autorización del Comité de Gestión Documental y Archivo o quien haga sus
veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5.
del Acuerdo 001 de 2024.

E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procede a eliminar el consecutivo de
comunicacionesinternas, ya que se registra los documentos que se envían y reciben por parte de los funcionarios
competentes entre las diferentes dependencias de la EPSI ANAS WAYUU, así como el seguimiento a los tiempos
de respuesta de las comunicaciones recibidas. el original de la comunicación enviada se agrega al expediente.
Es documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo
001 de 2024. La eliminación de los documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de
información para eliminar de manera permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes
dispositivos electrónicos, previa autorización del Comité de Gestión Documental y Archivo o quien haga sus
veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5.
del Acuerdo 001 de 2024.

E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procede a eliminar el consecutivo de
comunicaciones recibidas, ya que se registra la recepción de los documentos por parte de los funcionarios
competentes, así como el seguimiento a los tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas. el original
de la comunicación enviada se agrega al expediente. Es documentación que se produce en cumplimiento de la
Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo 001 de 2024. La eliminación de los documentos
electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera permanente y efectiva
todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos, previa autorización del Comité de
Gestión Documental y Archivo o quien haga sus veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto
1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024.

E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procede a eliminar el consecutivo de
comunicaciones recibidas, ya que se registra la recepción de los documentos por parte de los funcionarios
competentes, así como el seguimiento a los tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas. el original
de la comunicación enviada se agrega al expediente. Es documentación que se produce en cumplimiento de la
Ley 594 de 2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo 001 de 2024. La eliminación de los documentos
electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera permanente y efectiva
todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos, previa autorización del Comité de
Gestión Documental y Archivo o quien haga sus veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto
1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024.
E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procede a eliminar el registro de préstamos, ya
que se registra las solicitudes realizadas por parte de los funcionarios competentes de las diferentes
dependencias de la EPSI ANAS WAYUU. Es documentación que se produce en cumplimiento de la Ley 594 de
2000, al Decreto 1080 de 2015 y al Acuerdo 001 de 2024. La eliminación de los documentos electrónicos se
realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera permanente y efectiva todos los datos
almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos, previa autorización del Comité de Gestión Documental y
Archivo o quien haga sus veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo
2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024.
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Anexos ( de conformidad con la legalización que se 
esté llevando a cabo) X

LIBROS CONTABLES
Libros auxiliares 2 8 X

Libro auxiliar X

Libros diario 2 8 X

Libro diario X

Libros mayor y balance 2 8 X X

Libro mayor y balance X

MODIFICACIONES DE PRESUPUESTO 2 8 X

Solicitud de modificación de presupuesto X

Certificado de disponibilidad presupuestal modificado X

Certificado de registro presupuestal modificado X

Anexos X

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 2 8 X
Relación de deducciones X

Formulario oficial de declaración X

Recibo oficial de pago distrito X

Recibo oficial de presentación DIAN X

Recibo oficial de pago DIAN X
ÓRDENES DE PAGO 2 8 X

Certificación de supervisión para trámite de pago X
Informe entrega productos X

Planilla de aportes de serguridad social, pensión, ARL X

Certificación de obligado a declarar renta X
Factura X
Certificado parafiscales X
Liquidación facturas X
Liquidación de cuentas X
Orden de pago generada X

PLANES
Planes anuales de mantenimiento de la
infraestructura institucional y preventivos de los
equipos

2 8 X

Diagnóstico de infraestructura física y de equipos X
Cronograma anual de mantenimiento de infraestructura 
y preventivo de equipos X

Evaluación y/o solicitud de intervención de la 
infraestructura física de los espacios de trabajo y de 
los equipos

X

Constancia de mantenimiento preventivo y correctivo 
de infraestructura y de los equipos X

37 E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, esta agrupación documental evidencia el mantenimiento
preventivo y correctivo de la infraestructura física de ANAS WAYÚU EPSI para prevenir el deterioro acelerado de
la infraestructura, comprende acciones que se deben realizar en forma planificada, periódica, permanente y
programada, para prevenir, retrasar o evitar el deterioro de la infraestructura, producto del uso normal. En
cumplimiento con la de Decreto 1077 de 2015, el Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas (RETIE ),
Reglamento Técnico de Iluminación y Alumbrado Público (RETILAP) NTC2050: Código Eléctrico Colombiano. La
eliminación de los documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de
manera permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024.
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29 03

E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a eliminar la totalidad de la
información dado que no posee valor histórico, esta información se encuentra consolidada en los libro mayor. La
eliminación de los documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de
manera permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos, se dejará
constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gestión Documental y Archivo o
quien haga sus veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el
artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024.
CT: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central y de acuerdo al artículo 28 de la Ley 962 de 2005
deberán ser conservados debido a que el libro mayor resume por mes el saldo inicial, el movimiento y el saldo
final de las cuentas de ANAS WAYÚU EPSI, poseen valores de carácter funcional, sumarial y de importancia
colectiva. Con fines de respaldo de la información y preservación del soporte original en papel, se dispone que la
reproducción sea por digitalización según el Programa de Reprografía contemplado en el Programa de Gestión
Documental y se aplicará la digitalización posterior a la organización cuando la unidad documental sea objeto de
la transferencia primaria. También, se les aplicará las técnicas de preservación especificadas en el Plan de
Preservación Digital a Largo Plazo y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios
Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos
2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

29
29 01 E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a eliminar la totalidad de la

información dado que no posee valor histórico, esta información se encuentra consolidada en los libros
principales. La eliminación de los documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información
para eliminar de manera permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos
electrónicos, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gestión
Documental y Archivo o quien haga sus veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de
2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024.

E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a eliminar la totatlidad de la
información dado que no posee valor histórico, porque las modificaciones se conserrvan en cada una de los
expedientes de las áreas que solicitan la modificación. La eliminación de los documentos electrónicos se
realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera permanente y efectiva todos los datos
almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos y para los soportes en papel será de acuerdo con los
procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por
medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gestión Documental y Archivo o quien haga sus
veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5.
del Acuerdo 001 de 2024.
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34 E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a eliminar la totatlidad de la
información dado que no posee valor histórico, porque la información es consolidada en los informes presentados
por el área donde se detallan las operaciones financieras realizadas por la EPSI ANAS WAYUU. La eliminación
para los soportes en papel será de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los
residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del
Comité de Gestión Documental y Archivo o quien haga sus veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el
Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024.

E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central, se procederá a eliminar la totatlidad de la
información dado que no posee valor histórico, porque las modificaciones se conserrvan en cada una de los
expedientes de las áreas que solicitan la modificación. La eliminación de los documentos electrónicos se
realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera permanente y efectiva todos los datos
almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos y para los soportes en papel será de acuerdo con los
procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por
medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gestión Documental y Archivo o quien haga sus
veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5.
del Acuerdo 001 de 2024.
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Comunicaciones relacionadas con el mantenimiento de 
la infraestructura institucional y de los equipos X

Póliza de protección global X
RECOBROS DE TECNOLOGÍAS NO UPC 2 8 X

Documentos soportes de tecnologías No UPC 
tramitadas X

Fallos de Tutela X
Fallos judiciales X
Facturas X
Registros contables de facturas (Nota débito o TFP) X
Copia de factura (s) por la prestación de servicios de 
salud X

Copia de factura (s) por la prestación de servicios de 
salud por tutelas o fallos judiciales X

Copia de la constancia de cancelación de facturas por 
la prestación de servicios por tutelas o fallos judiciales X

Copia de los soportes de suministro de la tecnología
No UPC X

Copia de la orden médica expedida por el médico 
tratante X

Copia de soporte de la solicitud de la tecnología
No UPC radicada por el médico X

Copia del fallo judicial o tutela X
Copia del Documento de identificación del afiliado X
Copia del informe de urgencias cuando X
Copia del resumen de atención (epicrisis) o de la 
historia clínica X

Copia de pruebas diagnósticas cuando el afiliado tenga 
confirmado un DX de Enfermedad Huérfana X

Listado de precios de medicamentos (PLM) X
Acta de la Junta de Profesionales de la Salud 
debidamente diligenciada (servicio complementario o 
producto de soporte nutricional de tipo ambulatorio)

X

Consentimiento informado firmado por el profesional de 
la salud (medicamentos de la lista temporal de
medicamentos)

X

Formato MYT-01 (CTC) o MYT-02 (tutelas) X
Anexo técnico del segmento A y B (según el caso MYT-
01 (CTC) o MYT-02 (tutelas)) X

Formato MYT-R generado en la plataforma de la 
ADRES (firmado en soporte papel por representante 
legal y revisor fiscal de la EPSI)

X

Oficio solicitud de recobro radicado ante la
ADRES X

Relación de recobros X
Comunicación interna de notificación al área de 
Contabilidad de los recobros por MIPRES de los 
segmentos A y B

X

REGISTROS
Registro del parque automotor 1 4 X

Planilla de recorridos de vehículos de EPSI ANAS 
WAYUU X

Registros de causación de recobros Administradora
De Los Recursos De La Seguridad En Salud (ADRES)

2 8 X

Comunicación interna de envío a Contabilidad recobro X

43 E: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a eliminar la
documentación, no posee valores secundarios, esta información se encuentra consolidada en los informes
financieros y libros contables o contratos, en donde se detallan las operaciones financieras realizadas por el área. 
La serie se encuentra conformada por documentos que garantizan los pagos que adelanta ANAS WAYÚU EPSI
para cobrar ante los organismos competentes las tecnologías en salud No Unidad de Pago por Capitación (UPC),
derivadas de la atención en salud a los afiliados por parte de la EPSI en cumplimiento de la Ley 1751 de 2015,
que resulten afectados por enfermedades cuyo tratamiento incluya actividades, intervenciones, insumos,
medicamentos, dispositivos servicios y procedimientos que no se encuentran incluidos en el Plan de Beneficios
en Salud con cargo a la UPC, según las Resoluciones 3951 de 2016 y 5884 de 2016. La eliminación de los
documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera
permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos, previa
autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024.
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E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central se procederá a eliminar la totalidad de la información
dado que no posee valor histórico, la información de los recaudos y recobros se ve reflejada en los libros
contables y los estados financieros de ANAS WAYÚU EPSI, la documentación da muestra de la sostenibilidad
Financiera de la EPSI, a través de las diferentes actividades de recaudo y cartera del Régimen Subsidiado y
movilidad al Régimen Contributivo, permitiendo un flujo de caja adecuado para que la entidad cumpla con sus
obligaciones económicas con base en la Ley 1066 de 2006, Ley 1450 de 2011, Circular Conjunta 030 de 2013 y
Decreto 780 de 2016 (Artículos 2.9.4; 2.1.9.6; 2.1.9.7; 2.1.13.1; 2.6.1.1.2.11; 2.3.2.2.1; 2.3.2.2.6) y Resolución
1702 de 2021. Esta serie evidencia las actividades para la obtención de los listado de aportantes morosos

                

44 07

E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central se procederá a eliminar la totalidad de la información
dado que no posee valor histórico, la información de los equipos se ve reflejada en los inventarios generales de
bienes. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los
residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad. Los documentos se
eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la
entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gerencia y
aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de
2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024.

44
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Registros contables recobro X

Registros de causación de recobros de licencia de
maternidad y/o paternidad e incapacidades

2 8 X

Comunicación interna de envío a Contabilidad recobro 
licencia de maternidad y/o paternidad e incapacidades X

Registros contables recobro licencia de maternidad y/o 
paternidad e incapacidades X

Comunicación interna de envío a Tesorería recobro 
licencia de maternidad y/o paternidad e incapacidades X

Registros de operaciones de caja menor 2 8 X
Resolución de constitución de caja menor X
Solicitud de disponibilidad presupuestal (CDP) X
Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) X
Registro de movimiento de caja menor (Planilla Libro 
Auxiliar) X

Libro Auxiliar de movimiento de las cuentas de costo 
en salud subsidiado X

Facturas X

Comprobante de egreso X

Informe arqueo de caja X
Acta de cierre de caja menor y soportes X
Comunicaciones relacionadas con la caja menor X

Registros de recaudo de cartera régimen contributivo 2 8 X

Reporte de ubicación y contacto Unidad de Gestión 
Pensional y Parafiscales (UGPP) X

Reporte desagregado de cartera X
Comunicación enviada de incumplimiento X X
Aviso de incumplimiento X X
Constitución título ejecutivo X X
Comunicación enviada de notificación de título 
ejecutivo (primer envío) X

Comunicación enviada de notificación de título 
ejecutivo (segundo envío) X

Registro de cambio de estado del afiliado X
Recurso de apelación X
Respuesta a recurso de apelación X
Acta de liquidación de cartera X
Acuerdo de pago X
Certificación de liquidación de cartera X
Reporte a Unidad de Gestión Pensional y Parafiscales 
(UGPP) X

Comunicación interna a Asesoría Jurídica de la EPSI 
inicio cobro coactivo X X

Acto administrativo de cobro coactivo o cobro jurídico X X

Registros de recaudo de cartera régimen subsidiado 2 8 X

Liquidación Mensual de Afiliados (LMA) X X
Factura Electrónica mensual de la liquidación de
afiliados X X

Elaboración de Nota Crédito X X
Factura radicada ante entes territoriales X X
Cronograma de citas para establecer compromisos de 
pago X X

Comunicaciones internas para Asesoría Jurídica sobre 
no pagos X X

Comunicaciones internas para Tesorería y 
Contabilidad, sobre pagos X X

E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central se procederá a eliminar la totalidad de la información
dado que no posee valor histórico, la información es agrupación documental con valor administrativo, contable y
fiscal que evidencia el registro de los procesos de apertura y ejecución de gastos, como el reembolso y realizar la
legalización para el reembolso de caja menor del costo. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los
procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por
medio de acta de la actividad. Los documentos se eliminarán de acuerdo con los procedimientos establecidos
para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad,
previa autorización del Comité de Gerencia y aval del Comité de Gestión Documental y Archivo, siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de
2024.
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E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central se procederá a eliminar la totalidad de la información
dado que no posee valor histórico, la información de los recaudos y recobros se ve reflejada en los libros
contables y los estados financieros de ANAS WAYÚU EPSI, la documentación da muestra de la sostenibilidad
Financiera de la EPSI, a través de las diferentes actividades de recaudo y cartera del Régimen Subsidiado y
movilidad al Régimen Contributivo, permitiendo un flujo de caja adecuado para que la entidad cumpla con sus
obligaciones económicas con base en la Ley 1066 de 2006, Ley 1450 de 2011, Circular Conjunta 030 de 2013 y
Decreto 780 de 2016 (Artículos 2.9.4; 2.1.9.6; 2.1.9.7; 2.1.13.1; 2.6.1.1.2.11; 2.3.2.2.1; 2.3.2.2.6) y Resolución
1702 de 2021. Esta serie evidencia las actividades para la obtención de los listado de aportantes morosos
generado por el aplicativo de la EPSI ANAS WAYÚU, hasta la ejecución de las diferentes acciones de gestión de
cobro y recaudo de cartera, según sea el caso, de acuerdo a la edad de mora de la cartera pendiente, estas
actividades se realizan con base en los servicios prestados en el marco de la Ley 100 de 1993 (artículos 153
literal 9, 23 Sanción moratoria), Ley 1122 de 2007 y Ley 1438 de 2011. La eliminación de los documentos
electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera permanente y efectiva
todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos y para los soportes en papel será de
acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará
constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gestión Documental y Archivo o
quien haga sus veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el
artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024.
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generado por el aplicativo de la EPSI ANAS WAYÚU, hasta la ejecución de las diferentes acciones de gestión de
cobro y recaudo de cartera, según sea el caso, de acuerdo a la edad de mora de la cartera pendiente, estas
actividades se realizan con base en los servicios prestados en el marco de la Ley 100 de 1993 (artículos 153
literal 9, 23 Sanción moratoria), Ley 1122 de 2007 y Ley 1438 de 2011. La eliminación de los documentos en
soportes en papel será de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos 
E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central se procederá a eliminar la totalidad de la información
dado que no posee valor histórico, la información de los recaudos y recobros se ve reflejada en los libros
contables y los estados financieros de ANAS WAYÚU EPSI, la documentación da muestra de la sostenibilidad
Financiera de la EPSI, a través de las diferentes actividades de recaudo y cartera del Régimen Subsidiado y
movilidad al Régimen Contributivo, permitiendo un flujo de caja adecuado para que la entidad cumpla con sus
obligaciones económicas con base en la Ley 1066 de 2006, Ley 1450 de 2011, Circular Conjunta 030 de 2013 y
Decreto 780 de 2016 (Artículos 2.9.4; 2.1.9.6; 2.1.9.7; 2.1.13.1; 2.6.1.1.2.11; 2.3.2.2.1; 2.3.2.2.6) y Resolución
1702 de 2021. Esta serie evidencia las actividades para la obtención de los listado de aportantes morosos
generado por el aplicativo de la EPSI ANAS WAYÚU, hasta la ejecución de las diferentes acciones de gestión de
cobro y recaudo de cartera, según sea el caso, de acuerdo a la edad de mora de la cartera pendiente, estas
actividades se realizan con base en los servicios prestados en el marco de la Ley 100 de 1993 (artículos 153
literal 9, 23 Sanción moratoria), Ley 1122 de 2007 y Ley 1438 de 2011. La eliminación de los documentos en
soportes en papel será de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos 
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E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central se procederá a eliminar la totalidad de la información
dado que no posee valor histórico, la información de los recaudos y recobros se ve reflejada en los libros
contables y los estados financieros de ANAS WAYÚU EPSI, la documentación da muestra de la sostenibilidad
Financiera de la EPSI, a través de las diferentes actividades de recaudo y cartera del Régimen Subsidiado y
movilidad al Régimen Contributivo, permitiendo un flujo de caja adecuado para que la entidad cumpla con sus
obligaciones económicas con base en la Ley 1066 de 2006, Ley 1450 de 2011, Circular Conjunta 030 de 2013 y
Decreto 780 de 2016 (Artículos 2.9.4; 2.1.9.6; 2.1.9.7; 2.1.13.1; 2.6.1.1.2.11; 2.3.2.2.1; 2.3.2.2.6) y Resolución
1702 de 2021. Esta serie evidencia las actividades de la liquidación mensual de afiliados, las actividades de
gestión de recaudo por parte de la EPSI ANAS WAYÚU hasta el seguimiento de los acuerdos de pago y las
medidas jurídicas pertinentes, según sea el caso, para la recuperación de estos recursos con base en los
servicios prestados en el marco de la Ley 100 de 1993 (artículos 153 literal 9, 23 Sanción moratoria), Ley 1122 de 
2007 y Ley 1438 de 2011. La eliminación de los documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro
de información para eliminar de manera permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes
dispositivos electrónicos y para los soportes en papel será de acuerdo con los procedimientos establecidos para 
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Registros de recaudo para legalización de anticipos 2 8 X

Reporte de las cuentas de anticipios X X
Comunicación de solicitud de legalización por la 
prestación de servicios y/o reintegro de recursos 
(primer envío)

X X

Facturación y soportes de los servicios de salud
prestados ol reintegro de los recursos X X

Comunicación de solicitud de legalización por la 
prestación de servicios y/o reintegro de recursos 
(segundo envío) con copia a Superintendencia 
Nacional de Salud, la Contraloría General de la Nación 
y a la Asesoría Jurídica de la EPSI.

X X

Correo electrónico a la Asesoría Jurídica de la EPSI 
para inidicar las actuaciones necesarias X X

Registros de recobro de licencia de maternidad y/o 
paternidad 2 8 X

Documentos que soportan el pago de las licencias de 
maternidad y/o paternidad X X

Reporte de nota externa (Archivo estructura 2.7) X X
Formulario presentación y cobro de prestaciones 
económicas (FCP) X

Archivo plano de cargue ante la ADRES X
Reporte del cargue ante la ADRES X
Formulario 5 firmado  por el Revisor Fiscal y la
Representante Legal de la EPSI X X

Comunicación interna de envío a Contabilidad recobro 
licencia de maternidad X X

SOLICITUDES
Solicitudes de reembolsos 2 8 X

Solicitud de reembolso por el afiliado o representando 
radicada X X

Correo electrónico X

Solicitud y soportes auditados X

Oficio de notificación al solicitante del reembolso X

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal X

Certificado de disponibilidad Presupuestal (CDP) X

Registro presupuestal (RP) X

Orden de pago (OP) X

Registro de contabilización X

Oficio transferencia electrónica X
Certificado relación de pago X

Solicitud de autorización de transporte terrestre 2 8 X

Solicitud de transporte terrestre X

Copia de la cédula de ciudadanía del afiliado X

Autorización del servicio de salud X

Copia de historia clínica si se requiere X

Servicios trasporte ambulatorio X

Tirilla de Efecty X

 Tiquetes de transporte o recibo de caja menor X

S: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procederá a seleccionar un
5% de la documentación que se genera según el PD-400-02 Reembolso a Afiliados por Prestación de Servicios
de Salud, en relación con las actividades que deben ser consideradas al tramitar las solicitudes de reembolso
presentada por los usuarios y/o gastos en que haya incurrido por su cuenta por concepto de: atención inicial de
urgencias en caso de ser atendido en una red de prestación de servicios en salud diferente a la contratada por
ANAS WAYÚU EPSI, cuando el servicio haya sido autorizado expresamente por la EPSI para una atención
específica y en caso de incapacidad, imposibilidad, negativa injustificada o negligencia demostrada de la Entidad
Promotora de Salud. El restante de la documentación para los soportes en papel deberá ser eleminada de
acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la entidad, se dejará
constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de Gestión Documental y Archivo o
quien haga sus veces, siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 artículo 2.8.2.2.5. y el
artículo 4.3.2.5. del Acuerdo 001 de 2024. Esta serie no tiene asociada técnica de reproducción y la transferencia
secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los lineamientos
establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9. También, se les aplicará a la
documentación las técnicas de preservación especificadas en el Plan de Preservación Digital a Largo Plazo y la
transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN), siguiendo los
lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9.

S: Cumplidos los tiempos de retención de la documentación en el Archivo Central, se procede a seleccionar una
muestra cuantitativa del 5%, se conservará en su soporte original y se debe transferir la documentación
seleccionada al Archivo Histórico para su conservación total. A nivel cualitativo la información seleccionada debe
develar la resolución de las necesidades de los usuarios, es decir que resuelvan las necesidades de la
comunidad Wayúu en protección de sus derechos humanos que contemplan la Ley 691 de 2001 Artículo 2 y 9,
Ley 1438 de 2011, Ley 1751 de 2015, Ley 1384 de 2010 y Ley 2360 de 2024. El restante de documentos se
eliminará de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos sólidos en la
entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad. Esta serie no tiene asociada técnica de
reproducción y la transferencia secundaria al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado (AGN),
siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 1080 de 2015 Capitulo IX artículos 2.8.2.9.1 al 2.8.2.9.9. 
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44 15 E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central se procederá a eliminar la totalidad de la información
dado que no posee valor histórico, la información de los recaudos y recobros se ve reflejada en los libros
contables y los estados financieros de ANAS WAYÚU EPSI, la documentación da muestra de la sostenibilidad
Financiera de la EPSI, a través de las diferentes actividades de recaudo y cartera del Régimen Subsidiado y
movilidad al Régimen Contributivo, permitiendo un flujo de caja adecuado para que la entidad cumpla con sus
obligaciones económicas con base en la Ley 1066 de 2006, Ley 1450 de 2011, Circular Conjunta 030 de 2013 y
Decreto 780 de 2016 (Artículos 2.9.4; 2.1.9.6; 2.1.9.7; 2.1.13.1; 2.6.1.1.2.11; 2.3.2.2.1; 2.3.2.2.6) y Resolución
1702 de 2021. Esta serie evidencia las actividades que realiza la EPSI ANAS WAYUU ante el empleador o
cotizante independiente el pago de las prestaciones económicas por licencia de maternidad y/o paternidad, y su
posterior gestión efectiva del recobro ante la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad
Social en Salud (ADRES). Estas actividades se realizan con base en los servicios prestados en el marco de la
Ley 100 de 1993 (artículos 153 literal 9, 23 Sanción moratoria), Ley 1122 de 2007 y Ley 1438 de 2011. La
eliminación de los documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de
manera permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos y para los 

44 14 E: Cumplidos los tiempos de retención en el Archivo Central se procederá a eliminar la totalidad de la información
dado que no posee valor histórico, la información de los recaudos y recobros se ve reflejada en los libros
contables y los estados financieros de ANAS WAYÚU EPSI, la documentación da muestra de la sostenibilidad
Financiera de la EPSI, a través de las diferentes actividades de recaudo y cartera del Régimen Subsidiado y
movilidad al Régimen Contributivo, permitiendo un flujo de caja adecuado para que la entidad cumpla con sus
obligaciones económicas con base en la Ley 1066 de 2006, Ley 1450 de 2011, Circular Conjunta 030 de 2013 y
Decreto 780 de 2016 (Artículos 2.9.4; 2.1.9.6; 2.1.9.7; 2.1.13.1; 2.6.1.1.2.11; 2.3.2.2.1; 2.3.2.2.6) y Resolución
1702 de 2021. Esta serie evidencia las actividades para identificar los vencimientos de términos en la ejecución
del proceso de legalización de anticipos para los prestadores de servicios de salud, así como el recaudo o
soporte de legalización que justifica la prestación efectiva del servicio por parte de la EPSI en el marco de la Ley
100 de 1993 (artículos 153 literal 9, 23 Sanción moratoria), Ley 1122 de 2007 y Ley 1438 de 2011. La eliminación
de los documentos electrónicos se realizará mediante borrado seguro de información para eliminar de manera
permanente y efectiva todos los datos almacenados en los diferentes dispositivos electrónicos y para los
soportes en papel será de acuerdo con los procedimientos establecidos para la disposición de los residuos
sólidos en la entidad, se dejará constancia por medio de acta de la actividad, previa autorización del Comité de
Gestión Documental y Archivo o quien haga sus veces  siguiendo los lineamientos establecidos en el Decreto 
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